
 

SİNOP ÜNİVERSİTESİ  
 İŞ SÜREÇ TAKVİMİ FORMU 

 

İş Süreç Takviminde yer alan faaliyetler PUKÖ (Planla-Uygula-Kontrol Et-Önlem Al) ilkeleri çerçevesinde 

gerçekleştirilmelidir. Söz konusu faaliyetlere ilişkin bilgi ve belgeler İç Tetkik ve Birim İç Değerlendirme 

Raporunda kanıt olarak sunulmalıdır. Faaliyetlere ilişkin duyuru ve haberlere birim/ bölüm web sayfalarında 

yer verilmelidir.  
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İDARİ BİRİMLER  

 Başlangıç Tarihi  01/01/2026  Bitiş Tarihi: 31/12/2026 

 Yapılacak İş Sayısı  10 

YILLIK İŞ SÜREÇ TAKVİMİ 

1 Yapılacak İş: BİRİM FAALİYET RAPORU Tarih: OCAK 

Müşavirliğimiz Birim Faaliyet Raporunun hazırlanarak Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi. 

2 Yapılacak İş: BİRİM FAALİYETLERİNİN İZLENMESİ Tarih: OCAK 

Müşavirliğimiz Birim Faaliyetlerinin İzlenmesi, performans hedeflerinin ölçülmesi ve ilgili formların Kalite Yönetim 
Birimine gönderilmesi 

3 Yapılacak İş: SERBİS SİSTEMİ BİLDİRİMİ Tarih: 

OCAK, 
NİSAN, 
TEMMUZ, 
EKİM 

Üniversitemiz SERBİS sistemine Müşavirliğimiz toplantı ve eğitim katılım bilgilerinin girilmesi 

4 Yapılacak İş: CARİ VE TRANSFER BÜTÇE TEKLİFİNİN HAZIRLANMASI Tarih: TEMMUZ 

İlgili dönemler için Cari ve Transfer bütçe teklifinin hazırlanarak Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi. 

5 Yapılacak İş: İDARİ FAALİYETLER Tarih: 
OCAK, 
ARALIK 

İç Tetkik hazırlıkları, Birime özgü raporların hazırlanması,  

Birim web sitesi kontrol ve güncelleme işlemlerinin yapılması. 

6 Yapılacak İş: PERFORMANS İZLEME DEĞERLENDİRME Tarih: 
OCAK, 
TEMMUZ 

Müşavirliğimiz derdest dava durumları ile ilgili yıl içi faaliyet izleme raporunun hazırlanması. 

 

 

7 Yapılacak İş: PERFORMANS PROGRAMININ DEĞERLENDİRİLMESİ Tarih: ARALIK 

2026 Yılı Performans Programının IV. Dönem izlenmesi ve değerlendirmesine ilişkin raporun hazırlanması. 


