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HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ 

 Toplantı Tarihi:  18.11.2025 Saat: 10.30 Toplantı No: 4 

 Toplantı Yeri:  Hukuk Müşavirliği 

 Toplantı Başkanı:  Av. Özgür BAŞDOĞAN 

 Raportör:  

 Kurul:  Komisyon:  İç Paydaş:  Dış Paydaş:  Diğer : 

TOPLANTI GÜNDEMİ  

1 Birimimiz personeli ile tasarruf tedbirleri hakkında değerlendirme toplantısı 

TOPLANTI KARARLARI  

1 Birimimiz personeli ile tasarruf tedbirleri değerlendirilmiştir. 

2 
Lambaların Mesai Saatleri Dışında Açık Bırakılmamasına / Gün Işığının olduğu sürelerde 
Lamba Kullanılmamasına 

3 
Prizlerin Mesai Saatler Dışında Açık Bırakılmamasına / Gereksiz Elektrik Sarfiyatından 
Kaçınılmasına 

4 
Bilgisayarların Mesai Saatleri Dışında Açık Bırakılmamasına / Kullanılmayan veya İzinde 
Olan Personele Ait Bilgisayarların Kapalı Tutulmasına 

5 
Prizlerde Pc, Yazıcı, Tarayıcı vb. Ofis Malzemeleri Dışında Kişisel Elektrikli Aletlerin ve 
Isıtıcıların Kullanılmamasına 

6 
Lavabo ve Tuvaletlerde Gereksiz Su Sarfiyatının Önüne Geçilmesine / Boş Yere Musluğun 
Açık Tutulmamasına 

7 
Akan veya Damlayan Muslukların Tam Kapatılması veya Tadilat İçin Sorumluya 
Bildirilmesine 

8 
Kullanılmış Kağıtların Temiz Yüzlerinin Müsvedde Olarak Yeniden Kullanıma 
Kazandırılmasına 

9 
Kişisel Pc ve Ofis Malzemelerinin Keyfi Kullanımının Önüne Geçilmesine / Gereksiz Uygulama, Oyun 
v.b uygulamaların Ofis Bilgisayarlarından Kullanılmamasının Sağlanmasına 

10 
Birimde Kullanılan Kalem, Silgi, Daksil, Bant vb. Kırtasiye Malzemelerinin Tasarruflu 
Kullanılmasının Sağlanmasına 

11 
Birimde Kullanılan Klasör, Zarf, Poşet Dosya, Kapaklı Dosya vb. Malzemelerinin Tasarruflu 
Kullanılmasının Sağlanmasına 

12 
EBYS ve Diğer Sistemler Üzerinden Gönderilebilen Evrakların Ekstradan Posta Yolu İle 
Gönderilmemesine 

13 
Kişisel ve İşle Alakalı Olmayan Görüşmelerin Kişisel Telefondan Yapılmasına / Birim 
Telefonunun İş Dışında Meşgul Edilmemesine karar verilmiştir. 
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