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SİNOP ÜNİVERSİTESİ HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

  

        
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda 
bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

İlk Müracaat Yeri : Hukuk Müşavirliği           İkinci Müracaat Yeri : Hukuk Müşavirliği 
İsim   : Yasin KOÇOĞLU           İsim    : Özgür BAŞDOĞAN 
Unvan   : Avukat             Unvan   : Hukuk Müşaviri 
Adres   : Sinop Üniversitesi Rektörlük Binası        Adres   : Sinop Üniversitesi Rektörlük Binası  
Tel.   : (368) 271 57 84/1291          Tel.    : (368) 271 57 84/1293 
Faks   : (368) 271 57 70           Faks    : (368) 271 57 70 
e-Posta  : ykocoglu@sinop.edu.tr          e-Posta   : obasdogan@sinop.edu.tr 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

1 
DAVALARIN AÇILMASI, TAKİBİ VE 
NETİCELENDİRİLMESİ 

 
 
Dava ile ilgili, iddia ve savunmaları kanıtlayacak her türlü bilgi ve belgeler 

İşlemin yapılma süresi işin 
niteliğine göre 7-14 gündür. 
Ancak niteliği gereği 
sonuçlanma süresi belirli 
değildir. 

2 
İCRA TAKİBİ YAPILMASI, TAKİP 
EDİLMESİ VE NETİCELENDİRİLMESİ. 

İcra takibi ile ilgili ve takibe ya da itiraza dayanak olacak her türlü bilgi ve belgeler 

İşlemin yapılma süresi 7 
gündür. Ancak niteliği gereği 
sonuçlanma süresi belirli 
değildir. 

3 
TEBLİGATLAR 
(İHTARNAMELER) 

 
Hukuki işleme dayanak olacak her türlü bilgi ve belgeler istenerek, bunlardan lüzumlu görülenler tebligata eklenir. 

Tebligata dayanak olacak 
bilgi ve belgelerin 
edinilmesinden itibaren 5 gün 

4 HUKUKİ VE İSTİŞARİ GÖRÜŞLER 
 
Hukuki ihtilafı ortaya koyan her türlü belge 7 gün -14 gündür. 

5 ÖDEME EMİRLERİ 

 
Ödemeyi gerektiren her türlü belge 5 gün 

6 
PERSONELİN GÖREVLENDİRME 
İŞLERİ 

 
Yok 1 gün 

7 YILLIK FAALİYET RAPORLARI 

 
Yok 1 ay 

8 DİSİPLİN VE CEZA İŞLERİ 

 
Soruşturmaya esas ve her türlü bilgi ve belge ile soruşturma dosyası 14 gün 

9 
BİLGİ EDİNME TALEPLERİNİN 
DEĞERLENDİRİLMESİ VE 
CEVAPLANDIRILMASI 

 
İlgili her türlü bilgi ve belge 5 iş günü 


